
Titre de l'événement :
(pour la signalétique)

Nom du Groupe organisateur : 

Personne responsable et présente le jour J :
Nom : 

Prénom : 
Fonction à l'association : 

Tél portable : 
Mail : 

Nombre de personnes attendues :
Dates souhaitées :
Salon souhaité : 
Créneau horaire :
Merci de prévoir le début de votre réunion 30 minutes après l'horaire indiqué, pour votre installation

Installation du salon : 
Table conférencier : 
Nombre de conférencier(s) : 
Table accueil : (à l'entrée du salon)

Pupitre pour déposer mon ordinateur : 

Prestation traiteur : 
Horaire de la prestation : 
Choix de la prestation  : voir onglet "cocktail"

J'ai besoin de  :
J'ai besoin de projeter une présentation :
J'ai besoin d'un code zoom de l'Association : 

Précisions importantes à nous communiquer : 

Annulation de votre réservation de salon 

Date : 

Signature : 

La validation de cette demande vous sera confirmée dans les meilleurs délais  avec le nom du salon attribué

DEMANDE DE RÉSERVATION DE SALON 
FICHE ORGANISATEUR 

INFORMATIONS ORGANISATEUR

Le nombre de participants pour la commande sera à préciser 8 jours avant la date retenue au plus tard.

PRESTATION TRAITEUR

INFORMATIONS ÉVÈNEMENT

•  pour une annulation moins de 10 jours avant la date de réservation, c’est 100%. 

BESOIN MATERIEL

Si vous devez annuler une réservation, il convient de prévenir Elisabeth Francisco au plus tôt par mail pour éviter les pénalités qui nous sont appliquées et 

que nous serions obligés de vous refacturer. En effet, il n’y a pas de pénalité pour une annulation au moins un mois avant la date de réservation, mais 

ODO applique les pénalités prévues dans le bail en cas d’annulation de réservation : 

•  entre un mois et 10 jours, les pénalités s’échelonnent entre 35% et 75 % du coût

J'ai bien noté que je dois apporter mon ordinateur portable en cas de visioconférence et qu'il doit être équipé d'une webcam qui fonctionne.

INFORMATION IMPORTANTE À DESTINATION DE L'ORGANISATEUR
La validation de cette demande vous sera confirmée dans les meilleurs délais  avec le nom du salon attribué

Théâtre Table ronde Table en U

Oui Non

Oui Non

Micro table Ecran Vidéoprojecteur

Oui Non

Micro main

Oui Non

Oui Non

Oui Non


